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Convocatoria de subvencions per a les entitats

Guia Subvencions - 2025
Concurrencia competitiva

Aquesta guia presenta de forma resumida i esquematica les indicacions basiques per a la presentacio i
justificacio de subvencions per concurréncia competitiva de I’Ajuntament del Prat de Llobregat, any 2025.

Prévia a la presentacié de qualsevol sol-licitud, llegiu les Bases reguladores i la Convocatoria corresponent,
publicada a la Seu Electronica d’aquest Ajuntament. Feu també una lectura completa d’aquest document, ja
que és imprescindible coneixer la fase de justificacié per al correcte plantejament de la sol-licitud.

A l'espai web https://www.elprat.cat/subvencionsentitats trobareu de forma conjunta tota la informacio sobre
les convocatories, enllagos als tramits i aquelles dades Utils per realitzar el tramit amb eéxit.

PRESENTACIO DE DOCUMENTACIO

La documentacié sempre I’ha de presentar el representant legal de 'entitat, a través de la seu electronica
de 'Ajuntament, amb el Certificat digital de representant de persona juridica.

¢ Perlasol-licitud > Tramit de la convocatoria corresponent.
+ Per lajustificacio > Tramit Justificacié de subvencions per a persones juridiques i entitats.

Les entitats podran presentar una sola sol-licitud de subvencié per exercici pressupostari a un dels
ambits definits a les convocatories.

Unicament als ambits d’Educacio, Cultura i Esports es podran presentar fins a dues sol-licituds, en base a:

¢ Educacio: una corresponents al projecte i una relativa a I'adquisicié d’equips informatics, si es
compleixen les condicions definides al respecte.

¢ Cultura: una corresponents al programa estable d’activitats i una relativa a un projecte singulars
sense voluntat de permanéncia (aniversaris, publicacions, jornades...).

¢ Esports: una corresponents a projectes esportius continuats i una relativa a projectes esportius
puntuals.

FASE DE SOL-LICITUD

Terminis

Del dilluns 24 de febrer al divendres 14 de mar¢ de 2025.
Imprescindible presentar en termini.

Documentacio

Tots els formularis es troben a la seu electronica, dins la publicacio de cada convocatoria. Els formularis han
d’estar complimentats correctament i signats pel representant legal de I'entitat amb el certificat digital
d’aquesta (a excepcié del Model de Pressupost Model de Pressupost i Compte Justificatiu Normalitzat). Si
s’aporta algun altre document propi ha de ser en format PDF i també haura d’estar signat pel representant
legal de I'entitat amb el corresponent certificat digital.
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Documentacié OBLIGATORIA

Document Queé cal considerar

1 Model Resum de Projecte B Tots els camps complets amb coheréncia.
Normalitzat (SUB-151)

2 Model de Pressupost B Nom iimport del projecte han de coincidir
Normalitzat (Excel) amb sol-licitud.
Subvencio6 sol-licitada de menys del 75%
del projecte.

Les despeses indirectes(*) del projecte
han de suposar menys del 10%.
B Equilibri entre ingressos i despeses.

(*) Despeses indirectes: son aquelles que no estan vinculades directament amb I'execucié del
projecte, perod que formen part de I'estructura de I'entitat (p.e. assegurances, personal administratiu,
subministraments, etc...).

3 Polissa Responsabilitat Civil B Nova entitat: cal adjuntar polissa original.

Bl Totes: adjuntar el comprovant de
pagament amb vigencia correcta.

4 En el cas de les sol-licituds B Per a projectes continuats:

d’Esports Model Annex projecte esportiu A
B Per a projectes puntuals:
Model Annex projecte esportiu B
B Per a projectes vinculats amb I'Esport federat:
Certificat de llicencies federatives

Documentacié NO OBLIGATORIA

Document Queé cal considerar
5 Projecte detallat o Si el projecte supera els 10.000 €.
(sense model) B Tots els camps complets amb coheréncia.
B S’han de presentar les dades basiques del projecte
amb detall.
6 Certificat Junta Directiva © Si hi ha canvis en la Junta Directiva.
(SUB-053) ® Si és una nova entitat o0 mai ha sol-licitat subvencio.

B Tots els camps complets.
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7 Full domiciliacié bancaria o Si hi ha canvis en les dades bancaries.
(COM-001) © Si és una nova entitat 0 mai ha sol-licitat
subvencio.

B Tots els camps complets.
B Cal adjuntar el certificat de titularitat bancaria.

8 Declaracio responsable menors & Si I'activitat es realitza amb contacte

(SUB-087) habitual amb menors.
H Tots els camps complets.

9 Certificat retribucions Junta D. o Si se sol-liciten més de 10.000 €.

(SUB-086) H Tots els camps complets.
10 NIF entitat o Si és una nova entitat o0 mai ha presentat subvencio.
1 1 Hisenda i Seguretat Social o Si no s’autoritza a I’Ajuntament a obtenir les dades.

B Aportar certificats de corrent de pagament.

12 Altres © Si es considera oportu.
B Aportar documentacié complementaria.

Quantia de de les subvencions i conceptes subvencionables

La subvencié no sera superior al 75% del projecte presentat.

Els conceptes subvencionables han de tenir indubtablement una relacié directa amb [l'activitat
subvencionada, han de ser coherents i proporcionats.

Que PODEM subvencionar?

+ Nomina i Seguretat Social del personal fix i eventual a carrec de I'entitat.

Lloguers: arrendament de béns immobles i béns mobles.

Subministraments: aigua, electricitat, gas i combustibles.

Comunicacions: teléfon, correu, missatgeria. Disseny, produccié de materials i despeses de difusio
de I'activitat.

Material fungible d’oficina: paper, impresos, fotocopies i altre material d’oficina.

Assegurances.

Material tecnic o de produccio fungible necessari per al desenvolupament de l'activitat.

Feines realitzades per altres empreses: neteja, seguretat, manteniment.

Activitats directament lligades al desenvolupament de I'activitat/projecte.

Dietes de personal: imports de les dietes del personal contractat i del voluntari (transport,
allotjiament i manutencié). No s’acceptaran imports superiors als establerts per al personal de
I’Administracio publica.

* & o

* & & O o o0
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Tributs, quan siguin abonats directament per I'entitat beneficiaria.

Les despeses de comissions bancaries sempre que siguin comissions derivades directament de
les factures/despeses del projecte.

Despeses generals d’estructura (indirectes) de I'entitat sempre que sigui necessaria per al
desenvolupament del projecte presentat i no superi el 10% del cost total del projecte.

Equips informatics i altres despeses inventariables: es pot imputar el 25% de I'amortitzacié de la
despesa i durant 4 anys consecutius i, com a maxim, pot representar un 10% del projecte presentat.
Altres despeses necessaries per la realitzacio de I'activitat, incloses despeses de formacio, tallers,
xerrades, trofeus, etc.

Que NO PODEM subvencionar?

* & & o

<

Els interessos deutors dels comptes bancaris

Interessos, recarrecs i sancions administratives i penals.

Les despeses de procediments judicials.

Els impostos indirectes quan siguin susceptibles de recuperacié o compensacio, ni els impostos
sobre la renda.

Les despeses d’inversid, incloses les adquisicions de béns mobles.

Les despeses realitzades amb data anterior a l'inici del projecte i data posterior a la finalitzacio del
projecte.

Les despeses de productes que poden crear addiccié i sén perjudicials per a la salut segons els
organismes medics (nacionals o internacionals), com ara tabac, begudes alcoholiques* i altres de
caracteristiques similars.

* Les factures que continguin alguna despesa relacionada amb aquests productes no s’acceptaran en
la seva totalitat (no es podra imputar només una part de la factura) per la justificacio.

Altres consideracions

M L’entitat no podra externalitzar més del 50% la gestié del projecte subvencionat.

M Les despeses superiors a 15.000 € (IVA no inclos) han de comptar amb un minim de 3 pressupostos,
justificant I'eleccié del servei a una de les empreses presentades.

M Si I'import del projecte justificat és menor que el projecte inicial en més del 20% es reajustara la

subvencié atorgada proporcionalment.

M Si el projecte presenta beneficis, aquests es descomptaran de la subvencié atorgada fins a obtenir

I'equilibri economic.

FASE DE JUSTIFICACIO

Per percebre les subvencions atorgades, caldra justificar I'aplicacioé a la finalitat per a la qual fou concedida.
Caldra justificar el 100% del projecte presentat, independentment de la subvencié atorgada.

Terminis

Abans del 31 de gener de 2026.

No obstant aix0, les entitats on la seva activitat no correspon a I'any natural, sind per temporada o curs, la
justificacié s’ha de presentar abans de 3 mesos maxim des de la data de finalitzacié de lactivitat
subvencionada.
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Documentacio

Tota la documentacié ha d’estar completada correctament i sighada pel representant legal de I'entitat amb
el certificat digital d’aquesta (a excepcio del Model de Pressupost i Compte Justificatiu Normalitzat).

Tota la documentacio és OBLIGATORIA:

13 Memoria projecte normalitzada B Tots els camps complets amb coherencia.

(SUB-100) B Signada digitalment per I'entitat.

14 Model pressupost normalitzat B Imprescindible presentar el mateix document
i compte justificatiu (Excel) que es va presentar a la sol-licitud.

B Subvencié rebuda ha de ser menys del 75% del
projecte.

B Les despeses indirectes del projecte han de suposar
menys del 10%.

B |’externalitzacio ha de suposar menys del 50% del
projecte.

B El pressupost presentat inicialment i la justificacié no
han de diferir en més del 50%.

B Equilibri entre ingressos i despeses.

15 Factures justificatives B Per la totalitat del projecte.
B Aportar factures i documents de pagament,
segons indicacions descrites al punt seguent:

Relaci6 de les factures imputades al projecte (i relacié6 de nomines amb RLC i RNT si correspon), i els
comprovants de pagament. El format de presentacié de la relacié sera un nic document PDF, al qual
s’afegiran cadascuna de les factures, seguida del seu comprovant de pagament, mantenint el mateix
ordre en qué s’hagin introduit al document “Model normalitzat de compte justificatiu”.

Si I'import concedit és igual o superior a 60.000 €, el compte justificatiu haura d’anar acompanyat d’'una
certificacié auditora (informe auditor de revisié de comptes justificatives de subvencions).

Les factures justificatives han de tenir les caracteristiques segients:

Hauran d'anar a nom de I'entitat beneficiaria.

Hauran de fer referéncia a les despeses de funcionament generades per l'activitat subvencionada.

La data haura de correspondre a la temporada en qué s’ha dut a terme l'activitat subvencionada.

Hauran de complir la resta dels requisits técnics i formals exigits per la normativa fiscal (NIF i nom

de I'entitat i del proveidor, data, numero de factura, quantia, concepte, IVA, import total, etc.).

Han de ser documents originals o compulsats.

Hauran d'estar efectivament pagades. Cal adjuntar el corresponent comprovant de pagament.

¢ No han estat objecte de subvencio en cap altra convocatoria de subvencid, tant d’aquest ajuntament
com d’altres Administracions.

¢ En el cas de justificar despeses de personal caldra aportar:

- relacié de nomines signhada

* & o o
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- documents RLC i RNT
- imports liquidats amb Hisenda pel que fa a la retencié d’'IRPF
- acreditacio del pagament d’aquestes despeses
¢ No seran valids els tiquets de compra o factura simplificada superiors a 150 €.

¢ Les factures o despeses iguals o superiors a 1.000 € no es poden pagar en efectiu. Si el total de la
despesa és superior a 1.000 € no s’admetran pagaments en efectiu d'una part d’aquest import
(encara que aquest efectiu sigui inferior a 1.000 €).

ALTRES ASPECTES

Acceptacié de la subvencio

S’entendra acceptada la subvencié atorgada si en el termini de 10 dies a partir de la notificacié no es
manifesta la disconformitat per escrit.

Documentaci6 incorrecta:

Si la documentacié presentada, en qualsevol fase de la tramitaci6, és incorrecta o incompleta,
s’atorgara un termini de deu dies per a la seva esmena.

La no correccié de I'esmena, en la fase de sol‘licitud, implicara que I'entitat desisteix de la seva
sol-licitud.

La no correccié de I'esmena, en la fase de justificacio, implicara el reintegrament de la quantitat
indegudament percebuda més els interessos economics legalment establerts.

Notificacions:

Les notificacions telematiques tenen un termini de deu dies a partir de I'avis a la bustia i en cas de no
obrir-la dins el termini de lectura s’entendra com notificada.

Auditoria de subvencions:

Un cop justificada la subvencid, la intervencié d’aquest Ajuntament, podra realitzar diferents
mecanismes de control financer. El primer relatiu a la revisié documental dels expedients tramitats i el
segon que es podra exercir sobre els beneficiaris de la subvencié o entitats col-laboradores mitjancant
una auditoria a la seu de I'entitat per a comprovar de forma fefaent la veracitat de les dades presentades
i el compliment de les obligacions en la gesti6 i aplicacio de la subvencio.

Ajuntament del Prat de Llobregat — Convocatoria de subvencions per a les entitats | 6






